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Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca

Istituto Comprensivo Statale “Ugo Foscolo”

Via Corridoni, 1 – 26039 Vescovato (CR)

Tel. 0372/830417 – Fax 0372/830664

e-mail uffici: cric809005@istruzione.it 

	Prot. n.°
	0974
	/
	A15
	Vescovato, lì
	04 febbraio 2013


	Alla C.A. dei Sigg.ri

	Docenti

	Assistenti Amministrativi

	Collaboratori Scolastici

	Loro sedi

	e, p.c. :

	Assistente Amministrativa

	incaricata della gestione del personale

	

	Uffici  Sede Istituto


	Oggetto
	:
	Adempimenti in caso di nomina a componente di seggio elettorale


Partecipo che qualora la S.V. sia nominata componente di seggio in occasione delle prossime elezioni politiche ed amministrative, dovrà attenersi scrupolosamente ai seguenti adempimenti : 

	Nomina a Presidente di seggio elettorale

	Prima dell’espletamento dell’incarico
	Dopo l’espletamento dell’incarico

	Trasmettere al protocollo della Segreteria copia dell’atto di nomina da parte della Corte di Appello di Brescia
	Trasmettere al protocollo della Segreteria dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà attestante l’avvenuto espletamento dell’incarico, da compilarsi su specifica modulistica, disponibile presso la stessa. Non saranno accettate dichiarazioni rese con modalità difformi da quella indicata


	Nomina a Segretario di seggio elettorale

	Prima dell’espletamento dell’incarico
	Dopo l’espletamento dell’incarico

	Trasmettere al protocollo della Segreteria copia dell’atto di nomina da parte del Presidente del seggio medesimo
	Trasmettere al protocollo della Segreteria dichiarazione del Presidente del proprio seggio attestante l’avvenuto assolvimento dell’incarico.


	Nomina a Scrutatore di seggio elettorale

	Prima dell’espletamento dell’incarico
	Dopo l’espletamento dell’incarico

	Trasmettere al protocollo della Segreteria copia dell’atto di nomina da parte del Comune di residenza
	Trasmettere al protocollo della Segreteria dichiarazione del Presidente del proprio seggio attestante l’avvenuto assolvimento dell’incarico.


La documentazione da produrre preventivamente e successivamente all’assolvimento dell’incarico deve essere trasmessa alla Segreteria con la massima sollecitudine possibile.

Circa il riposo compensativo spettante, lo stesso è pari a :

a) giorni uno nell’ipotesi sabato 23 febbraio 2013  (giorno di insediamento del seggio) sia per il nominato giornata lavorativa; 

b) giorni due nell’ipotesi sabato 23 febbraio 2013 non sia per il nominato giornata lavorativa.

A tali giornate se ne aggiunge in entrambi i casi una ulteriore, nell’ipotesi le operazioni elettorali proseguano oltre la mezzanotte di lunedì 25 febbraio 2013.

In tal caso solo se risultante da specifica indicazione del Presidente di seggio, apposta nella propria attestazione.

Distinti saluti

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 

Viti Dott.ssa Tiziana
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